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1.​ Aplikacja Podatnika KSeF. 

Zalogować się do “Aplikacja Podatnika KSeF” znajdującej się pod jednym​

 z poniższych linków:​

​ - dla wersji produkcyjnej DworzecSql/BiletMSQL: 

https://ap.ksef.mf.gov.pl/web/ 

- dla programu DworzecSql/BiletMSQL w trybie sesja treningowa: 

https://ap-test.ksef.mf.gov.pl/web 

 

Wybieramy opcję: “Uwierzytelnij się w Krajowym Systemie e-Faktur” i na 

kolejnym ekranie określamy sposób logowania się. 

 

2.​ Wybór sposobu uwierzytelnienia. 
2.1.​ Token Ksef. 

Po zalogowaniu się do systemu wybieramy zakładkę: “Tokeny / Generuj token”.​

W dostępnych uprawnieniach wybieramy: “wystawianie faktur”. 
 

 

​

​

​

​

https://ap.ksef.mf.gov.pl/web/
https://ap-test.ksef.mf.gov.pl/web/


 
Kopiujemy wygenerowany Token i zapisujemy np. w pliku tekstowym. ​

Uwaga! Token wyświetlony jest tylko raz, więc zamknięcie okna bez skopiowania 

wymusi generowanie tokena od nowa. 

 

 

2.2.​ Certyfikat uwierzytelnia KSeF. 

Po zalogowaniu się do systemu wybieramy zakładkę: “Certyfikaty / Wnioskuj o 
certyfikat”. Uzupełniamy nazwę certyfikatu (np. uwierzytelnienie ksef) oraz hasło i 

naciskamy: “Generuj”. Uwaga. Utworzone hasło będzie potrzebne podczas 

wczytywania certyfikatu do programu BiletMSQL/DworzecSQL oraz do późniejszej 

pracy przy wysyłaniu faktur do systemu KSeF. 

​

 

 



 
Na kolejnym ekranie wybieramy przeznaczenie certyfikatu. Interesuje nas opcja: 

“Uwierzytelnienie w systemie KSeF”. 

 

 

 

Na nowym oknie wybieramy: “Pobierz certyfikat”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
3.​ Certyfikat KSeF do podpisu faktury offline. 

Przechodzimy do zakładki: “Certyfikaty / Wnioskuj o certyfikat”. Uzupełniamy 

nazwę certyfikatu (np. faktura offline) oraz hasło i naciskamy: “Generuj”. Uwaga. 

Utworzone hasło będzie potrzebne podczas wczytywania certyfikatu do programu 

BiletMSQL/DworzecSQL. 

 

 
 

Na kolejnym ekranie wybieramy przeznaczenie certyfikatu. Interesuje nas opcja: 

“Podpis linku do weryfikacji wystawcy”. 

 



 
Na nowym oknie wybieramy: “Pobierz certyfikat”. 

​

 

4.​ Konfiguracja w programie DworzecSQL/BiletMSQL. 

Po zalogowaniu się do programu przechodzimy do Parametrów programu: 

“Administrator/Parametry/Parametry” 
 

Wybieramy zakładkę “Faktury” a następnie ustawiamy: Nazwę sprzedawcy, Dane 

adresowe, NIP sprzedawcy (ten sam na którego logowaliśmy się w Aplikacji 

podatnika). Dane te możemy wpisać ręcznie lub użyć przycisku “Pobierz z GUS” 

znajdującego się obok pola “Nip sprzedawcy”.  

 

 

 

 

 

 



 
Następnie włączamy obsługę “KSeF - Krajowy System e-Faktur”, wybieramy 

sposób uwierzytelnienia:​

​ - w przypadku wybrania Token KSeF po zakończeniu ustawiania parametrów 

musimy przejść do Kartoteki operatorów (Administrator/Kartoteki/Kartoteka 
operatorów)  i operatorowi odpowiedzialnemu za wystawianie faktur zapisujemy w 

polu “Token KSeF” wygenerowany w Aplikacji Podatnika token (punkt 2.1),​

​ - przy uwierzytelnieniu za pomocą Certyfikat, wczytujemy go  za pomocą 

przycisku po prawej stronie Wczytaj Certyfikat (tu wskażemy w kolejnych krokach 

plik z pobranym certyfikatem, następnie kluczem do niego oraz podamy na koniec 

utworzone w punkcie 2.2 hasło.​

W kolejnym kroku wczytujemy  Certyfikat do podpisu faktur offline (tu wskażemy 

w kolejnych krokach plik z pobranym certyfikatem, następnie kluczem do niego oraz 

podamy na koniec utworzone w punkcie 3 hasło) oraz wczytujemy Klucze publiczne 
Ministerstwa Finansów. 

 

 

 

Dodatkowo możemy ustawić dwa parametry odpowiedzialne za pracę przy  

wystawianiu faktur: 

 

 
 
Po przejściu tych kroków wystawianie faktur odbywa się tak jak dotychczas, przy 

czym przed pokazaniem się faktury na ekranie nastąpi próba jej wysłania z automatu 



 
do KSeF (o ile tak ustawiono ostatni parametr). Jeśli się powiedzie pojawi się faktura 

z jednym kodem qr (online), w przeciwnym razie pojawi się faktura z dwoma kodami 

qr (offline). W przypadku pojawienia się faktury offline konieczne będzie ponowne 

ręcznie wysłanie faktury (kartoteka faktur uzupełniona została o kolumnę “status 
KSeF”  zawierającą informację o statusie faktury w systemie KSeF). 
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