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Konfiguracja programu DworzecSQL/BiletMSQL do obstugi KSeF.
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1. Aplikacja Podatnika KSeF.

Zalogowac sie do “Aplikacja Podatnika KSeF” znajdujgcej sie pod jednym
z ponizszych linkow:
- dla wers;ji produkcyjnej DworzecSql/BiletMSQL:

https://ap.ksef.mf.gov.pl/web/
- dla programu DworzecSql/BiletMSQL w trybie sesja treningowa:

https://ap-test.ksef.mf.gov.pl/web

Wybieramy opcje: “Uwierzytelnij sie w Krajowym Systemie e-Faktur” i na

kolejnym ekranie okreslamy sposéb logowania sie.

2. Wybor sposobu uwierzytelnienia.
21. Token Ksef.

Po zalogowaniu sie do systemu wybieramy zaktadke: “Tokeny / Generuj token”.

W dostepnych uprawnieniach wybieramy: “wystawianie faktur”.

= Menu i 4 Krajowy System e-Faktur - Aplikacja Podatnika KSeF $rodowisko Testowe
Jowy Sy P ]

B Faktury v

Generowanie tokena

(© Historia sesji
Wygenerowany token stuzy do nawiazywania sesji w KSeF przy uzyciu API.

an Uprawnienia v
Nazwa tokena*
© Tokeny ~ Opis tokena

» Generuj token

Maksymalna liczba znakéw wynosi 256
» Lista tokendw
Wybierz uprawnienia powigzane z tokenem: *

2 Cerpyfikaty v wystawianie faktur
(] przegladanie faktur
[[] przegladanie uprawnien

[J zarzadzanie uprawnieniami

|__| zarzgdzanie jednostkami podrzednymi

[@) wykonywanie operacji egzekucyjnych
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Kopiujemy wygenerowany Token i zapisujemy np. w pliku tekstowym.
Uwaga! Token wyswietlony jest tylko raz, wiec zamkniecie okna bez skopiowania

wymusi generowanie tokena od nowa.

= Menu

B Faktury v

@© Historia sesji

ax Uprawnienia v
© Tokeny A

» Generuj token
» Lista tokenow

Certyfikaty v

2.2

Generowanie tokena

Twaéj token zostat pomyséinie wygenerowany.

Wygenerowany token zostat dodany do listy tokendw.

:_g Krajowy System e-Faktur - Aplikacja Podatnika KSeF Srodowisko Testowe

@ Zakonczono pomyslnie

I Uwaga! Token wyswietlany jest tylko raz. Zapisz go przed opuszczeniem strony. I

Token 20260317-EC-000D000000-CBEEEEDESE-F2|nip.

Wygeneruj kolejny token

Certyfikat uwierzytelnia KSeF.

www.e-podroznik.pl

14993c812c7a8364352b1739b5f4d35af76e0eOe0ele0el |—D Kopiuj

Po zalogowaniu sie do systemu wybieramy zaktadke: “Certyfikaty / Wnioskuj o

certyfikat”. Uzupetniamy nazwe certyfikatu (np. uwierzytelnienie ksef) oraz hasto i

naciskamy:

“Generuj”.

Uwaga.

Utworzone hasto bedzie potrzebne podczas

wczytywania certyfikatu do programu BiletMSQL/DworzecSQL oraz do pdzniejsze;j

pracy przy wysytaniu faktur do systemu KSeF.

= Menu

B Faktury
(@ Historia sesji
&% Uprawnienia

© Tokeny

v

Certyfikaty

» Whioskuj o certyfikat

» Lista certyfikatow

112'

Nazwa certyfikatu * ©

Whnioskuj o certyfikat

Pod nadang przez Ciebie nazwa zapiszemy klucz prywatny oraz certyfikat

E Krajowy System e-Faktur - Aplikacja Podatnika KSeF

Whpisz nazwe certyfikatu

Wpisz od 5 do 100 znakéw

Hasto*

I Wpisz hasto

-

Musi zawiera minimum:

© 15 znakow

© 1 wielka litere

© 1 matalitere

O 1¢yfre

@ 1znak specjalny: [@#$%&*()-_=+

Powtdrz hasto*

Nie moze zawieraé:

@ wiecej niz 32 znakéw

@ polskich znakéw

@) innych znakéw specjalnych

I Whpisz hasto

Generowanie klucza i wniosku o wydanie certyfikatu
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Na kolejnym ekranie wybieramy przeznaczenie certyfikatu. Interesuje nas opcja:

“Uwierzytelnienie w systemie KSeF”.

= Menu Krajowy System e-Faktur - Aplikacja Podatnika KSeF Srodowisko Testowe

B Faktury

(@ Historia sesji

2% Uprawnienia

© Tokeny

Certyfikaty

» Wnioskuj o certyfikat

» Lista certyfikatow

Na nowym oknie wybieramy: “Pobierz certyfikat”.

v

Przestanie wniosku

Whioskuj o certyfikat

@ Wygenerowano klucz prywatny

Uwaga! Upewnij sie, ze Klucz prywatny zostat i zapisany na Twoim urzadzeniu pod nazwa

Twéj klucz prywatny jest zabezpieczony hastem, ktére bedzie aby z niego ¢.ze 6 ieczen Klucz prywatny nie jest przechowywany w systemie
KSeF w zwiazku z czym nie moze by¢ ponownie pobrany. W przypadku utraty klucza lub hasta do niego uniewaznij powiazany z nim certyfikat, a nastepnie zawnioskuj o kolejny.

Przeznaczenie certyfikatu*

() Podpis linku do weryfikacji wystawcy

(@ Uwierzytelnienie w systemie KSeF |

Certyfikat wazny od *
Mozesz zmieni¢ date, od ktérej bedzie wazny Twéj
certyfikat. Certyfikat bedzie wazny przez 2 lata od podanej
daty.

16.09.2026 ]
| Wyslij wniosek o wydanie certyfikatu |

]

Whioskuj o certyfikat

@ Zakonczono pomyslnie

Twdj certyfikat zostat wydany. Zadbaj o jego poufnosé i bezpieczenstwo.

Certyfikat wraz z kluczem prywatnym moze zostac uzyty do wystawiania faktur w trybie offline. W celu wygenerowania certyfikatu do uwierzytelnienia w KSeF ponownie wygeneruj klucz prywatny oraz

zawnioskuj o certyfikat.

Pobierz certyfikat Lista certyfikatow Wnioskuj o kolejny certyfikat
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3. Certyfikat KSeF do podpisu faktury offline.

Przechodzimy do zaktadki: “Certyfikaty / Wnioskuj o certyfikat”. Uzupetniamy
nazwe certyfikatu (np. faktura offline) oraz hasto i naciskamy: “Generuj’. Uwaga.
Utworzone hasto bedzie potrzebne podczas wczytywania certyfikatu do programu
BiletMSQL/DworzecSQL.

= Menu m Krajowy System e-Faktur - Aplikacja Podatnika KSeF

B fouy i 1..) Generowanie klucza i wniosku o wydanie certyfikatu

Q@ Historia sesji Whnioskuj o certyfikat

a% Uprawnienia v Nazwa certyfikatu * @
Pod nadang przez Ciebie nazwa zapiszemy klucz prywatny oraz certyfikat
Token v
o Y Whpisz nazwe certyfikatu
£2 Certyfikaty ~
4

+ Whioskuj o certyfikat Wpisz od 5 do 100 znakéw

Hasto*
» Lista certyfikatow
[ Wpisz hasto o ‘
Musi zawieraé minimum: Nie moze zawierac:
© 15 znakow ©) wiecej niz 32 znakéw
© 1 wielka litere @@ polskich znakéw
© 1 matalitere @ innych znakéw specjalnych
@ 1qyfre

© 1znak specjalny: [@#$%&()-_=+

Powtdrz hasto*

I Wpisz hasto o

Na kolejnym ekranie wybieramy przeznaczenie certyfikatu. Interesuje nas opcja:
“Podpis linku do weryfikacji wystawcy”.
= Menu E Krajowy System e-Faktur - Aplikacja Podatnika KSeF

B Fakiury v Przestanie wniosku

Q@ Historia sesji Whioskuj o certyfikat

a% Uprawnienia ~
© Wygenerowano klucz prywatny
© Tokeny v
Wygenerowany klucz jest zapisany na Twoim urzadzeniu pod nazwa CertyfikatChce i zabezpieczony hastem
2 Certyfikat: ~
= Y Y Przeznaczenie certyfikatu*
» Whioskuj o certyfikat (@ Podpis linku do weryfikacji wystawcy

() Uwierzytelnienie w systemie KSeF
» Lista certyfikatow

Certyfikat wazny od *

Mozesz zmienic date, od ktdrej bedzie wazny Twdj
certyfikat. Certyfikat bedzie wazny przez 2 lata od podanej
daty.

17.03.2026 &
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Na nowym oknie wybieramy: “Pobierz certyfikat”.
Whioskuj o certyfikat

©@ zakoficzono pomysélnie
Twdj certyfikat zostat wydany. Zadbaj o jego poufnosé i bezpieczenstwo.

Certyfikat wraz z kluczem prywatnym moze zostac uzyty do wystawiania faktur w trybie offline. W celu wygenerowania certyfikatu do uwierzytelnienia w KSeF ponownie wygeneruj klucz prywatny oraz
zawnioskuj o certyfikat.

Pobierz certyfikat Lista certyfikatow Wnioskuj o kolejny certyfikat

Konfiguracja w programie DworzecSQL/BiletMSQL.

Po zalogowaniu sie do programu przechodzimy do Parametréw programu:
“Administrator/Parametry/Parametry”

Wybieramy zaktadke “Faktury” a nastepnie ustawiamy: Nazwe sprzedawcy, Dane
adresowe, NIP sprzedawcy (ten sam na ktérego logowaliSmy sie w Aplikacii

podatnika). Dane te mozemy wpisa¢ recznie lub uzy¢ przycisku “Pobierz z GUS”
znajdujgcego sie obok pola “Nip sprzedawcy”.

[ ogone 5 ednorazone 54 viesiecane .'lswmylkfamy Islndywwdua\nespvndar{ i nfomaca 1 Eurotidketioyager  Mipyaunyruchy  Ktogioperag  Exmail

N okl

Rachunek VAT:

Stopka na wydruku faktury.

pozostalo 1000 z 1000 znaksw

Waryt) Certyat
iny od & eyt certyfat
Kucze publcane Miisterstia Finanso iy od & viczytsj ucze
° :
Automatycane wysylare fakiur do systemu KSeF:
O wiszystide faktury O Nabywey nie bedacem oso ba fizycana O Tyko z wypeinionym NIP Nabywcy

O Nie wysylaj zadnych
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Nastepnie wigczamy obstuge “KSeF - Krajowy System e-Faktur”, wybieramy
sposo6b uwierzytelnienia:

- w przypadku wybrania Token KSeF po zakonczeniu ustawiania parametréw
musimy przejs¢ do Kartoteki operatoréw (Administrator/Kartoteki/Kartoteka
operatoréow) i operatorowi odpowiedzialnemu za wystawianie faktur zapisujemy w
polu “Token KSeF” wygenerowany w Aplikacji Podatnika token (punkt 2.1),

- przy uwierzytelnieniu za pomocg Certyfikat, wczytujemy go za pomocg
przycisku po prawej stronie Wczytaj Certyfikat (tu wskazemy w kolejnych krokach
plik z pobranym certyfikatem, nastepnie kluczem do niego oraz podamy na koniec
utworzone w punkcie 2.2 hasto.

W kolejnym kroku wczytujemy Certyfikat do podpisu faktur offline (tu wskazemy
w kolejnych krokach plik z pobranym certyfikatem, nastepnie kluczem do niego oraz
podamy na koniec utworzone w punkcie 3 hasto) oraz wczytujemy Klucze publiczne

Ministerstwa Finansow.

NIP sprzedawcy; & Pobierzz GUS | REGON sprzedancy:

O wyst

faktury inny niz sprzedawca

Miejsce wystawiani faktur DOLNOSLASK

Rachunek VAT:

Stopka na wydruku faktury.

pozostalo 1000 z 1000 znaksw

8 KseF -Krajowy System e-aktur

| Wezyta) Certyficat |

wainy od & I Viczyta) certyficat

Kuce pubicane instrsina Fransi wainyod “ | [

Automatyczne wysylanie faktur do system KSeF:

O wiszystie faktury O Nabywey nie bedacemu osoba fizyczna, O Tyko z wypehnionym NIP Nabywey O Nie wysylaj zadnych

Dodatkowo mozemy ustawi¢ dwa parametry odpowiedzialne za prace przy

wystawianiu faktur:

NP sprzedancy: @ Pobierzz GUS | REGON sprzedancy

O wyst

faktury inny niz sprzedawca

Miejsce wystawiani faktur DOLNOSLASK

Rachunek VAT:

Stopka na wydruku faktury.

pozostalo 1000 z 1000 znaksw

8 KseF -Krajowy System e-Faktur

O Certyfikat

Certyfiat o podpisu faktr offine: ~ numer watny od Qo Wiczytaj certyficat

Kiucze publiczne Miisterstwa Finansi: watny od b Viezyta ucze

8 Przed wystaniem faktury do KSeF pokazywa jej wersje robocza,

i oktur 0o systemu Kser-

O Nabywey nie bedacemu osoba fizyczna (O Tyko zwypeknionym NIP Nabywey O Nie wysylaj zadnych

Po przejsciu tych krokéw wystawianie faktur odbywa sie tak jak dotychczas, przy

czym przed pokazaniem sie faktury na ekranie nastgpi proba jej wystania z automatu
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do KSeF (o ile tak ustawiono ostatni parametr). Jesli sie powiedzie pojawi sie faktura
z jednym kodem gr (online), w przeciwnym razie pojawi sie faktura z dwoma kodami
gr (offline). W przypadku pojawienia sie faktury offline konieczne bedzie ponowne
recznie wystanie faktury (kartoteka faktur uzupetniona zostata o kolumne “status

KSeF” zawierajgcg informacje o statusie faktury w systemie KSeF).
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